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Centro di Istruzione Professionale Agricola ed Assistenza tecnica della Provincia di Pistoia


	PROGRAMMA DEL CORSO DI FORMAZIONE:

INFORMATICA DI BASE



	

	

	

	Modulo
	Ora
	Lezione n°
	Titolo modulo
	Argomento
	Docente
	Data
	Orario

	1
	1
	1
	Le applicazioni di Word 
	Word: impostazioni settabili a pagina ed a carattere - visualizzazioni e zoom dei documenti.
	Berti Simone
	14/01/2008
	20,00 - 23,00

	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	

	
	4
	2
	
	Word: impostazioni settabili a paragrafi – rientri, interlinee, tabulazioni spaziature.
	Berti Simone
	16/01/2007
	20,00 - 23,00

	
	5
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	

	
	7
	3
	
	Word: esercitazioni e inserimento oggetti: foto, clipart. Wordart, ecc., layout.
	Berti Simone
	18/01/2007
	20,00 - 23,00

	
	8
	
	
	
	
	
	

	
	9
	
	
	
	
	
	

	
	10
	4
	
	Word: funzioni avanzate – le stampe, la stampa unione e inserimento di testo in colonna.
	Berti Simone
	21/01/2007
	20,00 - 23,00

	
	11
	
	
	
	
	
	

	
	12
	
	
	
	
	
	

	
	13
	5
	
	Word: gli stili di formattazione ed esercirazioni.
	Berti Simone
	23/01/2007
	20,00 - 23,00

	
	14
	
	
	
	
	
	

	
	15
	
	
	
	
	
	

	2
	16
	6
	Le applicazioni di Excel 
	Excel:  le celle, i formati dei numeri e gli allineamenti
	Berti Simone
	25/01/2008
	20,00 - 23,00

	
	17
	
	
	
	
	
	

	
	18
	
	
	
	
	
	

	
	19
	7
	
	Excel: il pulsante di riempimento automatico, le formule matematiche di base.
	Berti Simone
	28/01/2007
	20,00 - 23,00

	
	20
	
	
	
	
	
	

	
	21
	
	
	
	
	
	

	
	22
	8
	
	Excel: il valore assoluto e relativo, le funzioni SOMMA, MEDIA, MAX e MIN.
	Berti Simone
	30/01/2007
	20,00 - 23,00

	
	23
	
	
	
	
	
	

	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	25
	9
	
	Excel: le funzioni CONTA e SE; esercitazioni.
	Berti Simone
	01/02/2007
	20,00 - 23,00

	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	27
	
	
	
	
	
	

	
	28
	10
	
	Excel: i bordi e sfondi, le funzioni SOMMA.SE e CERCA
	Berti Simone
	04/02/2007
	20,30 – 23,30

	
	29
	
	
	
	
	
	

	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	31
	11
	
	Excel: esercitazioni, filtri automatici e formattazioni condizionali.
	Berti Simone
	06/02/2007
	20,30 – 23,30

	
	32
	
	
	
	
	
	

	
	33
	
	
	
	
	
	

	3
	34
	12
	Intenet e la posta elettronica
	Internet: l’utilizzo di un browser e la teoria delle reti.
	Berti Simone
	08/02/2007
	20,00 - 23,00

	
	35
	
	
	
	
	
	

	
	36
	
	
	
	
	
	

	
	37
	13
	
	Internet: l’utilizzo dei motori di ricerca, dei preferiti e della cronologia, teoria sui protocolli di rete.
	Berti Simone
	11/02/2007
	20,00 - 23,00

	
	38
	
	
	
	
	
	

	
	39
	
	
	
	
	
	

	
	40
	14
	
	Internet: utilizzo della posta elettronica e vantaggi di questo strumento.
	Berti Simone
	13/02/2007
	20,30 – 23,30

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	42
	
	
	
	
	
	

	
	43
	15
	
	Internet: la sicurezza dei dati.
	Berti Simone
	15/02/2007
	20,00 - 23,00

	
	44
	
	
	
	
	
	

	
	45
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